
PRINCIPALES EXPÉRIENCES

COMPÉTENCES TECHNIQUES

HARD SKILLS

FORMATIONS

SONIA

SHELTER FACTORY
Holding spécialisée en gestion de

Restaurants et Salles de spectacles en France et en Espagne
2017 à 2023

Responsable Pôle : Marketing - Communication et Événementiel

Mise en place et gestion des outils web et digitaux : créer, gérer et
maintenir les sites internet, les réseaux sociaux, l'affichage
dynamique, les outils de référencement SEO - SEA - SMO

Mise en place des menus restaurants : définir le processus, saisir
les informations, relire, superviser le graphisme et l'impression.

Gestion de projet  : Mises en œuvre de stratégies et d’actions
nécessaires à la promotion d’événements (concerts,
privatisations d'entreprises, sport, etc.).

Programmation artistique : préparer et coordonner les moyens
techniques, logistiques et financiers nécessaires à la réalisation
de spectacles.

LE CORRE

AK SHELTER - BLACK SHELTER - WHITE SHELTER 
Restaurants et Salle de Concert

2014 - 2016

Responsable Marketing et Comptabilité

Marketing et production de spectacles : prospection, proposition
de spectacles, contractualisation, gestion des besoins logistiques,
financiers et humains, etc.

Web et digital : amélioration des fonctionnalités du back-office
des sites web, collaboration avec le développeur, maîtrise des
réseaux sociaux, etc.

Compétences analytiques : analyse des données et des
performances.

Comptabilité : clients, fournisseurs, rapprochements bancaires,
déclaration de TVA, saisie, etc.

SÈVRE AUTOMOBILES
Agent Renault

1995 - 2006

Comptabilité & Assistante Administrative

Comptabilité : clients, fournisseurs, rapprochements bancaires,
déclaration de TVA, saisie, etc.

Administratives : traitement des ordres de réparation, émission
des factures, suivi des paiements, relances, prêt de véhicules de
courtoisie

Relation client : accueil clients, gestion des appels téléphoniques

Création de site web sur mesure
Référencement SEO - SEA - SMO
Gestion de Projet
Marketing digital
Management
Communication
Community Manager
Chargée de Production Artistique
Google My Business
Google Workspace
Création de contenu

WordPress, Wix, Drupal
Figma
Trello, Notion, Asana, Slack
Canva, Photoshop
Zoom
Calendly
Xibo affichage dynamique
Kapwing vidéos
Sage Comptabilité et Gestion

Certification WordPress & Seo
Livementor - 2023

Certification Marketing Digital 
Livementor - 2019

Chargée de Production & Diffusion dans les
Musiques actuelles
Trempolino -  2016

 Validation d’acquis : 
 Comptabilité jusqu’au Bilan
 Cnam 2007 - 2008

 École de Vente & Communication
 Edifia - 1991

 Cap - Bep Comptabilité & Administratif
 1986 - 1988

Webmaster Freelance


